
招聘简章
一、律所介绍

北京市京师律师事务所，北京总部位于北京国贸 CBD 商圈，经

过 24 年的积累与沉淀，创新与发展，成为一家集传统与新型管理模

式于一体的合伙制律师事务所。

京师（上海）律师事务所定位为京师律师体系的国际总部。作

为京师品牌国际化战略的重要一步，京师（上海）律师事务所将秉承

京师品牌所创造的价值，并依靠规模化的运作、专业化的经营、品牌

化的发展战略、国际化的资源和电商化的新思路，既可以为上海法律

人才提供丰富的国内外案源和优质配套服务，又可为境内外客户提供

全球视野下的解决方案。同时，京师始终将党建作为引领律所发展的

重要力量，坚持“党建带所建，党建促发展”的原则，凝聚人心，确

保律所沿正确的政治方向不断发展壮大。

京师（上海）律师事务所办公面积 3.6 万平方米，目前 3、4 层

为办公区域，现计划招募各岗位优秀人才组建百人左右的行政服务团

队，致力全方位为本所律师提供专业、便捷、高效的行政服务支持，

实现“零成本”律师执业生态圈。



二、招聘岗位

2 党建专员 1 名

任职要求：

1.学历硕士及以上，所学专业为马哲、党

建党史专业、思政等专业，拥护党的路线、

方针、政策，具有过硬的思想政治素质；

2.喜欢法律行业，有意愿在律所长期发

展；

3.具有一定的文字功底和口语表达能力；

4.在校有学生团委、学生会相关工作经验

者优先。

岗位职责：

1.负责落实开展党组织建设、党务宣传、

党务培训等工作；

2.负责起草各类党务工作文件材料；

3.负责填报党团的各类材料和报表，撰写

律所党建宣传稿件；

4.负责律所党员的日常管理、教育、党员

活动安排及组织实施;

5.负责党组织关系的转接办理；

6.完成领导交办的其它工作。

1. 党建办主任 1 名

任职要求：

1.30-40岁，本科及以上学历，中国共产

党员，拥护党的路线、方针、政策，具

有过硬的思想政治素质；

2.喜欢法律行业，有意愿在律所长期发

展；

3.具有较强的文字功底和组织协调能力

4.在体制内有组织部门或党建工作经验

优先。

岗位职责：

1. 根据律所党建工作方向及政策,制定

党建工作开展计划，并组织落实律所各

项党务工作；

2. 负责组织筹备律所党建活动，开展党

建工作；

3. 负责发展律所党员及预备党员，发展

律所党组织建设；

4.负责管理律所党员及预备党员、入党

积极分子教育培训工作；

5.负责撰写各类党务工作文件材料；

6.负责管理党组织关系的转接；

7.完成律所交办的其它工作。



三、薪资待遇：

1.优雅的办公环境，年轻化的团队，愉悦的工作氛围；

2.底薪+绩效奖金+年底 13 薪；

3.缴纳五险一金；

4.免费提供住宿，住宿温馨舒适，距离律所近，上下班方便；

5.入职免费量身定制工装；

6.周末双休+法定节假日休息+带薪年假；

7.节日发放福利+员工生日会+生日礼品；

8.完善的培训体系，广阔的晋升空间，清晰的职业发展路径。

四、联系我们

简历投递邮箱：1014838835@qq.com

联系电话：18100067037 021-62637895

微 信：18735094068（可扫描二维码直接添加）


